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La presente guida operativa e stata redatta per fornire all’'utente tutte le
informazioni necessarie per il corretto utilizzo del portale telematico dei
Servizi on line deputato alla presentazione, al controllo e all'integrazione
delle istanze relative ai procedimenti legati agli IMPIANTI TERMICI.
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Accesso al Portale

Per poter accedere all'area riservata del portale SUE online (clicca qui per accedere al portale) € necessario
disporre delle seguenti credenziali di accreditamento:

. Nome Utente (inserito in fase di registrazione)
. Password (inserita in fase di registrazione)
. PIN (fornito al termine della registrazione)

Queste andranno inserite negli spazi, appositamente previsti, all'interno della maschera di login:

Questo Portale vi permettera di utilizzare i Servizi online del Comune

@_ RCngt{aZlOllE nuovo y

Per accedere ai servizi inserire nome utente, password e codice pin. Per i nuovi utenti & necessari
: deve coincidere con quelio pi
Nome Utente: * I l Dopo la registrazione ricever
| Password * I l Cognome *
{Pin* I l Nome *
: - E-mail *

Telefono *
Codice

fiscale o
Password dimenticata? partita iva: *
Nome Utente:

LI

Una volta entrati nei Servizi Online del Comune di Aprilia e possibile accedere allo Sportello telematico SUEP
cliccando lo specifico pulsante

) & s » o, SERVIZI
it {8 COMUNE DI APRILIA {§} & oxine
@ - & Vai 3l Carrello

SERVIZIO ' |
IDRICO
INTEGRATO l::l ANAGRAFE

SUAP
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1) Panoramica sulle funzioni dello Sportello Telematico SUEP

{8 COMUNE DI APRILIA {8}

B praTicHE,
EDILIZIE

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica  Bozze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termici

e INTERVENTI AMMESSI: Allinterno del menu e possibile consultare le informazioni inerenti procedure,

tempi e documenti per ciascun tipo di pratica. Le informazioni relative a ciascun tipo di intervento (es.
descrizione; documenti richiesti, modelli di stampa, ecc.) sono proposte all'interno di specifiche schede

di dialogo, sull'area posta alla destra dello schermo.

e NUOVA PRATICA: La sezione serve alla presentazione delle istanze. Una volta richiamato il
procedimento relativo agli impianti termici I'utente potra iniziare I'inserimento dei dati relativi alla nuova
istanza. Il sistema guidera 'utente, secondo una logica passo-passo, nell'inserimento dei campi richiesti,

per tutte le schede di lavoro previste.

e BOZZE: In caso di interruzione, anche accidentale, infatti, la procedura salva automaticamente le
informazioni gestite fino a quellistante, creando una copia e conservandola all'interno di questa area di

lavoro.

e COMUNICAZIONI: In questa sezione deve avvenire lo scambio di informazioni/comunicazioni relative

alla specifica pratica, con il Tecnico Istruttore del Comune

e RICERCA INTEGRAZIONI: In questa sezione deve avvenire I'integrazione documentale richiesta dal

Tecnico Istruttore del Comune per la specifica pratica

e PRATICHE PRESENTATE: E la sezione del portale mediante la quale & possibile ricercare e quindi

consultare le pratiche presentate nel corso del tempo.

e IMPIANTI TERMICI: In questa specifica sezione si effettuano le richieste di abilitazione, I'acquisto dei
bollini, e consultare I'elenco dei bollini acquistati
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2) Interventi Ammessi

Cliccando sull'intervento” IMPIANTI TERMICV - Accertamento e ispezione impianti termici, I'operatore potra

leggere le prescrizioni previste per quellintervento gli eventuali da scaricare o conoscere tutti i
documenti richiestpperché espressamente richiesta dall’Ente.

o, SERVIZI

' .:“P}{ATICHEQHHHU Y ON LINE

EDILIZIE (8¢ COMUNEL DI APRILIA §

Home  Interventi Ammessi  Nyova Pratica  Bozze

Comunicazioni

Ricerca Integrazioni  Pratiche Presentate  Impianti Termici  Esci & Vai al Camrello

Interventi Ammessi :

& @Amoﬁmzione | i @eﬁti m )Dir\tti di Istruttoria

B @ Permesso di Costruire -

""" ER ACCERTAMENTI ED ISPEZIONI SUGLI IMPIANTI

T TERMICI

Condono

2 @ Pratiche Edilizie [ACCERTAMENTI ED ISPEZIONI SUGLI IMPIANTI TERMICI ai sensi del D.lgs. 192/2005 e ss.mm. e D.P.R.
& @S.C.A 74/2013
B @C.I.L Con deliberazione di Consiglio Comunale n. 6 del 18.01.2018, & stato approvato il “Regolamento per ['esecuzione
- EC.I.L.A. |\[degli accertamenti e delle ispezioni sugli impianti termiel degli edifici ricadenti nel territorio di competenza del
i lcomune ai sensi del decreto legislative 192/05 e ss.mm.ii. e del D.PR. n. 74/2013".
= @ Impianti Termici M

ACCERTAMENTO E ISPEZIONE IMPIANTI TERMICI GLI IMPIANTI TERMICT SONO:

- quelli dotati di sottosistemi di generazione a fiamma, di cogeneratori ¢ scambiatori di calore alimentati da reti di
lteleriscaldamento aventi potenza termica utile nominale maggiore di 10 kW:

PR Y.

3) Nuova Pratica

Nella sezioneqmpianti termicpl’utente potra iniziare I'inserimento dei dati relativi alla nuova istanza. Il sistema

guidera l'utente, secondo una logica passo-passo, nellinserimento dei campi richiesti, per tutte le schede di
lavoro previste.

Tipologia di pratica i
CONCESSIONE/PERMESE] DI 22 peatica: | Seeseragar | Variante : % % &
N [Tipo pratica: Imgeant Termens | Numers provvisona di praicer 53956 | Date presentaziones 08/02/2021 |
AUTORIIZAZION [[ipeloga ichiars Pafenel
E2IONE = |
oA
Dati del Tecnico Incaricato
SCI4
L egnome i
CONDOND » Fiscale [ Nome
Dats di nascita Seann Comune di nascita  FOMA
PRATICHE EDILIZIE Vot Bhans
P.LE
c
2 Topanimo ([s. via, plarsa, sce..) Strads
i ROMA (] [via |
5.0 Mumers chvice: | 273 Parte lottorale: |
Gl gventusl yiRgnon roheede:

IMPLANT] TERMICT

Mazrizsia - BOD/POR
Tige impiares: maszaziona:
{ =l [ =
Ingizte Mepatas — Numara: Nata
= -
| Avanti |
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Per presentare un’istanza in modo completo, € necessario quindi valorizzare tutti i campi richiesti, per ciascuna
delle sezioni di lavoro in cui € stato articolato il processo di registrazione dei dati. Eventuali errori o palesi
incongruenze saranno di volta in volta segnalate dal sistema che provvedera a suggerire le necessarie

correzioni.

Di seguito verranno illustrate e commentate, una ad una, tutte le finestre di lavoro con le quali 'operatore si

trovera ad interagire.

Per gli impianti termici, le schede da compilare sono 4:

1 - Nuova pratica

Bozza pratica: "‘L Seleziona Bozza Variante : | {, Selezic
Tipo pratica. Impianti Termici | Numero provvisorio di pratica: 54347 | Data presentazione: 26/11/2019 |
ipologia richiesta: | Oggetta:
Accertamento e ispezione impianti termici -
_-h-‘h-

Dati del Tecnico Incaricato

Nel caso degli impianti termici € ammesso un solo tipo di intervento.

Impianti Termici | Numero provvisorio di pratica: 54347 | Data presentazione: 26/11/201% |

JIANTI TERMICI TSPEZIONE IMPIANTO CON GENERATORE DI CALORE A FIAMMA

/

Il campo oggetto € obbligatorio: inserire ad esempio BOLLINO.

Dati del Tecnico Incaricato

Codice Fiscale MCRDNCSSAOSDSG-"C 1 Cognome MACRI'

Data di nascita 08/01/1983 Sesso
Uomo Donna

P.E.C. larturo.bonetti@pec.it

Indirizzo

Comune S Toponimo (Es. via, pii
GALATRO | s |via

Numereo civico: 512 Parte letterale:

*li eventuali ulteriori richiedenti vanno inseriti nella sezione successiva.

In questa sezione il sistema propone AUTOMATICAMENTE i dati anagrafici dell'operatore che ha effettuato
I'accesso al portale. Per i tecnici incaricati che presentano per la prima volta una pratica, il sistema
chiedera obbligatoriamente I'inserimento dell'indirizzo di posta elettronica certificata, qualora non

ancora associato al proprio profilo.
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oo

| Potenza kw :

Bollino : | 1 MATRICOLA POD / PDR: | 458795412365 |

Tipo impianto: Alimentazione:

IIMPIANTI CON GENERATORE DI CALORE A FIAMMA - | | COMBUSTIBILE LIQUIDO O SOLIDO

Documento da presentare : RAPPORTO TIPO 1
Indirizzo impianto: Mumero: Note:

\VIA GANDOLFO LORENZO -] 13 ] ‘

[

N.B.
Nella sezione Dati Impianto occorre valorizzare le informazioni relative all'impianto ispezionato.
e Nel campo Bollino si deve inserire il NUMERO del bollino associato allimpianto e poi rilasciato al
Responsabile dell'impianto.
e Nel campo Potenza deve essere indicata la potenza (in kW) dell'impianto oggetto di controllo.
e Nel campo Matricola - POD/PDR devono essere inseriti OBBLIGATORIAMENTE sia la matricola

dell'impianto oggetto di controllo, sia il PDR (nel caso di impianti con generatore di calore a fiamma) o POD

(nel caso di impianti con macchine frigorifere/Pompe di Calore)

e Tipo di impianto a scelta nel menu a tendina

e Tipo di alimentazione a scelta nel menu a tendina

Per I'inserimento dell'indirizzo, cliccare con il mouse in corrispondenza dei punti di sospensione.

Indirizzo impianto: ~ .
EVIA GANDOLFO LORENZO | i

Sara sufficiente digitare anche poche parole e poi cliccare sul pulsante TROVA, affinché il sistema rintracci tutte

le informazioni contenenti quel determinato insieme di caratteri.

B INDIRIZZO

la strada/piazza/via/ ecc.. inizia per. contiene.. |giusepp |

([Trova. ]

INDIRIZZO x

Form di ricerca

la strada/piazza/via/ ecc.. inizia per. contiens..| |giusepp |

/ Trova..
VA D \c'itturm Seleziona..
V1A Garibaldi (Giuseppe Seleziona..
via  LuGo EIUSEPHE Seleziona.. ]

Selezionare la voce desiderata per l'inserimento inserire il civico e per proseguire cliccare il pulsante AVANTI.
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2 - Figure

Ai fini di un corretto inserimento della pratica, € fondamentale specificare la figura del Responsabile
dell’Impianto.

| campi Cognome, Nome, Data di Nascita, Numero Civico, Toponimo, Strada e Parte Letterale, sono campi a
digitazione libera. L'utente puo scrivere al loro interno liberamente. Gli altri, invece, sono a compilazione guidata.
L'operatore dovra scegliere o ricercare fra liste di valori predefiniti.

‘]NSERISCI FIGURE DELLA PRATICA
Privato cittadino - |

Titolo

.
Comune di nascita Sesso /

Uomo Donna
)
T - || Calcola |

Codice fiscale -
PEL. FACOLTATITVO Conferma P.E.C. FACOLTATITVO

[Qualiﬁ:a Responsabile Impianto '| ]

Indirizzo

[Comune )

Toponimo (Es. via, piazza, ecc.) ) Nu vico) Parte letterale
(T ) —

Per completare I'operazione e registrare i dati all’interno della pratica cliccare sul pulsant

posto in basso, sulla sinistra.

Ogni qualvolta si completa l'inserimento di una nuova figura, la procedura riepiloga le informazioni nell'area
relativa alle figure inserite.

titols  Rag. soc. Cod. fisc o . LV.A Cognome Home 5e550 Uata nascita Comune nascita Qualifica Indirizzo Lancella
RSSCHIEDATIHEOLT ROSEL GING L 01OV 1980 ROMA Responsabie Impiarts ROMA, via huew, 13 Cancella

GOLEM ICT 11174001005 Impresa Installamone Manutenzione ROMA, v OVIDIO, 10 Cancella

Completata la fase di inserimento delle figure collegate alla pratica, € possibile procedere oltre attraverso il
pulsante AVANTI posto in basso a destra

3 - Dati Catastali

Completatala sezione di inserimento delle Figure, si puo procedere alla specificazione dei dati catastali relativi
allimpianto, scegliendo fra Terreni e Fabbricati.

La logica di inserimento & la medesima gia discussa nei precedenti paragrafi. In questa maschera i campi sono
a digitazione libera. Pertanto, una volta scritte le informazioni desiderate, occorrera solamente cliccare sul

pulsante INSERISCI per effettuare la registrazione dei dati.
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e

Terrena  * Fabbricato

Foglio: 18 Mumero: 352 Subalterno:
Partita: / Superficie Mg.: 1234 56 {Decimali col punto es. 1234.56): Denominatore:
Inserisci

| dati appena registrati, saranno visibili all'interno della finestra di riepilogo Identificativi Catastali Inseriti. Da
questa maschera e possibile rimuovere le informazioni eventualmente inserite per errore, attraverso l'idoneo
pulsante CANCELLA.

Identificativi catastali inseriti

Terreno

Foglio. Humero Subalterno Partita Sup. Mq. " fabbricato Denominatore Cancella
18 z52 1224.56 Terreno Cancella

Completata la fase di inserimento dei dati catastali collegati alla pratica, & possibile procedere oltre attraverso il
pulsante AVANTI posto in basso a destra.

5 - Documenti

In questa sezione, devono essere inseriti i documenti che obbligatoriamente per legge, devono essere presentati
a seconda della tipologia dellimpianto e della comunicazione da fare. Nello specifico, per gli impianti termici, i

documenti obbligatori sono:

- RAPPORTO DI CONTROLLO DI EFFICIENZA ENERGETICA

- VISURA CAMERALE AGGIORNATA

- PROCURA SPECIALE (firmata anche dal Responsabile dell'lmpianto)

- CERTIFICAZIONE F-GAS (obbligatoria SOLO per impianti con gas fluorurati).

- O R S

N.B.

Al fini di un corretto inserimento dei documenti, € necessario che questi siano presentati firmati
digitalmente cioé in formato “.p7m”. In caso contrario, la procedura NON consentira la
registrazione dei dati e il prosieguo delle operazioni. Ove previsto, la documentazione potrebbe
fare riferimento a specifici modelli: in tal caso, & possibile scaricare la modulistica richiesta

direttamente dal menu posto immediatamente sopra, cliccando sul pulsante “Scarica Modello”
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AUTODICHIARAZIONE PER ESENZIONE PAGAMENTO
MODELLD LIBRETTO IMPIANTO Scarica Hodello

|lsbbliaataro descriziane nata 0
[ﬁ. DELLT Of RAFPORTO O COMTROLLD DF ] =
E :D EFFICTENZ A ENERGETICA ML Corca e
N MODELLO LIBRETTO DELLTMPIANTO M -
N AUTODICHIARAZIONE PER 0 AUTODICHLARAZIONE PER ESENZIONE PAGANENTO BOLLING VERDE Al sensi dellart, 24 comma & peasong essere esentate dafl'chiiige del contribute, le utenze | el indicatore 1SEE sia inferiore a0 | Carien fle
BOLLINO VERDE €. 5.840,00. Restang sahvi tuth o altn obbight di legge. Z
N TiRiicy [ /UHE OF ATTIVAZIONE DELUIMPIANTE.  o1eMIARAZIONE DI ATTIVAZIONE DELLTMPLANTO TEAMICO Carica file
DICHIARASIONE DO SVVENUTO ADEGLAMENTD apa o £ e ATAMT) g
H DELTHBIANTO DICHIARAZIONE D1 AVVENUTO ADEGUAMENTD DELLTHPLANTO Canca e
N D:CI“wz_[cNE DI FREQUENZA COMTROLLO E DICHIARAZIONE FRECRAENZA ED BLENCD DELLE DSSERVAZION] [ CONTROLLO B MANUTENZIONE Canca lile
HANUTENZIONE
MENUALE DI COMPILAZIONE LIBRETTO o e e
N e UL Carica file:
N RAPPORTO DI FIOVA MULL Canca e

Per linserimento dei file, & sufficiente cliccare con il mouse sul pulsante CARICA FILE in corrispondenza a
ciascuna tipologia di documento da allegare e successivamente sul pulsante SELEZIONA per rintracciare, nel
proprio PC, il file da presentare (seguire i passi 1-2-3 come riportati nella figura sottostante)

Partita Sup. Mq. LD D
€ Apri
1234.56
4 I > QuestoPC » Desktop » v O Cerca in Desktop
[ ~
3 Accesso rapido homs
EJ UPLOAD FILE 5% [ Desktop * file da verificare
* Download # MNuova cartella
Inserisci altri allegati Dt Nuova cartella (2)
Selezi ) MNuavi File
EEa [&] Immagini o+

Teleassistenza

b @ OneDrive =1.A1 2016 1.pdf - doc 3.p7m
i o (1A 1.2016.1.pdf - doc2.p7m

[ Gt EC A1_2016_1.pdf - Docé - Copia.pTm
i ' || B Desktop A1.2016_1.pdf - Docd.p7m
i F o Documenti [ A1_2016_1 pdf.pTm
- Download [a] Ambiente TEST

i (=] Immagini 2] Atti Amministrativi

Eari R i
il Nomefile: | A 1_2016_1.pdf - doc2p7m V| [Tt fte

o a

| file, una volta allegati, saranno visibili sulla destra della pagina, in corrispondenza della colonna allega file. In
caso di errore, sara sempre possibile eliminare il file inserito in precedenza, semplicemente cliccando sulla X

rossa posta di fianco al nome del file.

allega file

MODELLI DI RAPPORTO DI CONTROLLO DI
EFFICIENZA ENERGETICA.p7m X
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Terminato l'inserimento dei dati, cliccando sul pulsante INVIO PRATICA, il sistema provvedera a registrare
listanza assegnando un numero di protocollo generale e a predisporre la ricevuta di presentazione. Le

informazioni saranno restituite a video.

Ulteriori documenti allegati

Mome file Diescriziona:

Importante! Stampare in PDF il Riepilogo della pratica, firmarlo digitalmente quindi effettuare 'upload del file firmato.

E} Stampa Riepilogo Pratica \ @ File 13.p7m x Remove

||4i- Indietro | ! ~Invia Pratica’ -@I
e | srem | -t | et ] _rmew] =

La protocollazione & andata a buon fine. In basso troverai il numero con cui € stata protocollata la tua pratica, custodiscdilo con cura.

NUMERO PROTOCOLLO: 0000063

Ulteriori messaggi:

Stampa ricevuta | | Esci |

4) Comunicazioni

In questa sezione € possibile inviare una comunicazione, sempre secondo una logica passo-passo e legarla,
con specifico protocollo, ad una determinata pratica. Infatti, qualora nella fase istruttoria della pratica, I'Ente
richiedesse delle informazioni aggiuntive e/o correttive, si seleziona la pratica e tipo di comunicazione

generica,

Comunicazione Messaggio }Documentc Richiesti >Utelter|on Documenti > Fine

Pratica :
- {_ Seleziona Pratica

Tipo comunicazione :

| -

Elence Pratiche (presentate nell'ultimo triennio)

DATI PRATICA DATI RICHIEDENTE OPZIONI

Nr.
Protocollo

Codice
Fiscale

LI I | I | [

EFFICIENTAME
838 530 23/01/2021 IMPIANTI HOOK XK XXXXKX83P23 Seleziona
TERMICI

Nr. Pratica Data Pratica Tipo Pratica Richiedente

si inserisce il testo del messaggio con le informazioni richieste e/o eventuale documentazione da allegare e si

invia la comunicazione.
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. Documenti Richiesti f Utelteriori Documenti \) Fine

Comunicazione

“Times New ... - Sk

5) Richiesta Integrazioni

Se nella fase istruttoria/verifica della pratica, I'Ente richiedesse delle integrazioni documentali aggiuntive e/o

correttive, tale richiesta diventa visibile direttamente nella schermata home dell'Area riservata del Portale.

e, SERVIZI
&\ NN

'Y Vai al Carrello

L4 L
Giictina @COA»IL’NE DI APRILL{@;

Home Interventi Ammessi Nucva Pratica Bozze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termic Esd

EDILIZIE

Attenzione! Ci sono delle pratiche interrote. Premi qui per il dettaglio.

Home Interventi Ammessi Nuova Pra‘ica Bozze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termici Esci ' Vai al Carrello

530 dal: 23/01/2021 stato:
838/ dal: 23/01/2021

ACCERTAMENTO E ISPEZIONE IMPIANTI

TERMICI

PROVA
VIA Mascagni N° civico: 4

Consultando nella barra orizzontale del portale:

Interventi Ammessi - Impianti termici - Accertamento e Ispezione Impianti Termici

Documenti

Documenti allegati da inviare

‘ Salva ‘ Annulla

presentata: EE EEEs

nnnnnn

A D ento da integrare PROCURA SPECIALE (SCARICA MODELLG
acumento da integrare s

Direttamente da questa sezione & possibile inoltrare i documenti richiesti (firmati digitalmente).
Per l'inserimento dei file, & sufficiente cliccare con il mouse sul pulsante SELEZIONA per rintracciare, nel proprio
PC, il file da presentare. In caso di errore, sara sempre possibile eliminare il file inserito in precedenza,

semplicemente cliccando sulla X rossa posta di fianco al nome del file.
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Cliccando sul pulsante SALVA, si risponde alla richiesta =5

-
.. . . . COMUNE DI APRILIA
di integrazione documentale con la relativa ricevuta e @)
SPORTELLO UNICO
EDILIZIA - ECOLOGIA - ENERGIA - AMBIENTE

numero di protocollo

[Protocollo N® 0002255
Data: 12/02/2021

Oggetto: Integrazione documenti

[In data 12/02/2021

iCodice fiscale:
iIn gualita di

jai sensi del comma 1 art. 13 DPR. 6 giugno 2001, n. 380 (Testo unico delle disposizioni legislative & regolamentari in
materia edilizia) cosi come modificato dal d.lgs. n. 222 del 2016,
[Ha presentato la seguente documentazione integrativa:

izione Nome File
1 PROCURA SPECIALE (SCARICA MODELLO COMUNALE Pretocollo Legaliza e Sicurezza.pd.

elativamente alla

6) Pratiche Presentate

E la sezione del portale mediante la quale ricercare e quindi consultare le pratiche presentate nel corso del tempo. E
possibile effettuare la ricerca delle proprie pratiche secondo due modalita di lavoro differenti, a seconda che si voglia
restringere l'analisi alle pratiche presentate nell'ultimo triennio oppure si voglia analizzare lintero archivio

indipendentemente dall'anno di presentazione.

Elenco Pratiche

In questa sezione sono elencate tutte e sole le pratiche degli impianti termici riferite all’ultimo triennio di lavoro.
Per richiamare una specifica pratica dalla sezione Efficientamento Impianti Termici, doppio click in
corrispondenza dell'icona, quindi ricercare la pratica di interesse, sempre effettuando un doppio click del mouse

in corrispondenza di ogni icona.

¥ oraTICHE 1 pn | 1 o, SERVIZI
[PRATICHE .. (8 COMUNE DI APRILIA (i} A% on 1 INE

B Vai al Carrello

Home Interventi Ammessi Nuova Pratica Borze  Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termici Esci

Legenda
WCONCESSA N | ratiche istruite nell'ultimo triennio
'f-,i'IMTERRorrA E &)
o’ EFFICIENTAMENTO IMPIANTI TERMICI
/i =] —
DINIEGATA
2021
O\, 0A - -
L; RILASCIARE ;51" [
L 1
/3 DA DEFINIRE )
[?) (0
& NON Pratica N 530 del 23/01/2021 Richiedente: Y00 0%
Oggetto: PROVA
ESAMINABILE Indirizzo intervento: VIA Mascagni
A Responsabile: Data presain carico:
% ARCHIVIATA Stato fasi procedimento
L Lavorin
@ CORSO
=5 v avveea
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7) Impianti Termici

Cliccando sulla sezione Impianti Termici I'utente potra accedere a tre diverse sezioni di lavoro:
1- Richiesta Abilitazione
2 - Acquisto Bollini

3 - Bollini Acquistati
1 - Richiesta abilitazione

La sezione Richiesta Abilitazioni serve ad abilitare gli utenti installatori e manutentori all'acquisto dei bollini. La
sezione ¢ disponibile solamente per gli utenti che ancora non hanno ottenuto I'abilitazione.
La prima maschera esporra i dati anagrafici dell'utente che sta effettuando la richiesta per la prima volta. Qualora
ci fossero campi senza informazioni al loro interno, come ad esempio, il Comune di Residenza oppure I'Indirizzo

di residenza é importante procedere alla loro compilazione al fine di poter andare avanti nella con le operazioni
di registrazione

Dati Anagrafici

Documenti Richiest Utelterion Documenti Fine

Dggetto:

Richiesta di abilitazione

Dati del Tecnico Installatore/ Manutentore

Codice Fiscale IPRTVNCD1LE1DE10D Cogname  PROIETTI Home VEROMNICA
Data di nascita 21707199

Comune di nascita FROSINCNE
Hama Danna

PEC. @rturo. bonetti@pec. it

Toponime (Es. via, piazza, ecc.) Strada
CERVIA - via Induno
Mumero civi wo: (12 Parte letterale:

Annulla

Avanli

Cliccando sul pulsante AVANTI si potra accedere alla sezione Successiva relativa ai documenti richiesti.

Dati Anagrafici Documenti Richiesti Utelterion Documenti Fine

Documenti da presentare
obbhigatana descrizione allega file
51 VISURA CAMERALE &  Documento

Annulla

oo | D
Nella sezione dei documenti richiesti occorrera allegare i file richiesti per I'abilitazione (firmati digitalmente):
v~ Visura Camerale aggiornata

v~ Certificazione F-GAS (obbligatoria SOLO nel caso di impianti con gas florurati).

Pagina 14 di 17




Citta di Aprilia
GUIDA PRATICA PER L'UTILIZZO DEL PORTALE
SUEP - IMPIANTI TERMICI

Per allegare un file e sufficiente cliccare sul pulsante DOCUMENTO, scegliere dal proprio PC il documento
richiesto. (Per maggiori dettagli consultare le istruzioni riportate a pag. 10 - seguire i passi 1-2-3)

Una volta inserito i file richiesti cliccare sul pulsante AVANTI per procedere all'invio telematico della richiesta.

ati Anagratici Documn Richiest teterion Docurwn _

0 Premare || puisante fine per completare Ninvic della richiesta di accreditamento

Una volta premuto sul pulsante Fine, comparira la ricevuta di protocollo che sara possibile stampare e
conservare.

Entro le 24 ore del primo giorno utile lavorativo I'utente ricevera sulla propria casella di PEC, la comunicazione
di avvenuta registrazione al sistema di acquisto dei Bollini. Da questo momento potra accedere alla sezione

Acquisto Bollini.

2 - Acquisto Bollini

Cliccando sul pulsante Acquisto Bollini si accede alla sezione di lavoro deputata all'acquisto dei bollini attraverso
sistema del pagoPA.

In questa sezione I'utente compilera i campi ad inserimento guidato, scegliendo fra le varie opzioni a disposizione,
indicando la quantita di bollini desiderata per ciascun tipo di impianto.

Per acquistare un bollino, seguire le istruzioni seguenti:

1) Inserisci richiesta

Richiesta Generarzione Ballini
nstallatore/Manutentore: macri' domenico, merdnc83A08d864c

Cod. Fiscale: merdnc83A08d864c
ndirizzo: PALMI {(RC), PIAZZA CORTE GRANDE

e

+ TInserisci richiesta

Messun dato da visualizzars

= Aggiungi al carelio
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2) Compilare tutti i campi allinterno della maschera utilizzando i menu a  j==Ha= .
tendina e una volta completata la scelta, premere sul pulsante | e WEUANT CON GENERATORE 31—+
Tipo alimentazione: GOMBUSTIBILE LIQUIDD O SOLIDO v
INSERISCI in basso a sinistra o R =

Costo Unitaria

Totale

| v Inserisei % Annulia

II sistema restituira I'elenco dei bollini richiesti, secondo lo schema indicato nella figura successiva.

Richiesta Generarzione Bollini

Installatore/Manutentore: macri’ domenico, merdncB83A08d864c
Cod. Fiscale: mordne83A08d864c
Indirizzo: PALMI (RC), PIAZZA CORTE GRANDE

4+ Imserisc richiesta

Tipo Impianto Tipe Alimentazione Classe di Potenza Costo Unitarie Hr. Boliini Importo

53] Ad kv (v R K3}
- IMRTANTI CON GENERATORE DI COMBUSTIRILE LIQUIDG O Da 10,00 KW A
Elimina CALORE & FIAMMA soLIDo 35,00 KW € 14,00 2 €42,00

Importo totala: €
42,00

% Aggiungi al carello

3) Ripetere I'operazione indicata al punto precedente nel caso in cui si desideri acquistare ulteriori bollini per
altre tipologie di impianti. Una volta completata la scelta, & possibile procedere alla fase finale di pagamento,
cliccando sul pulsante AGGIUNGI AL CARRELLO posto in basso a sinistra.

4) A questo punto cliccare sul pulsante VAI AL CARRELLO posto in alto a destra sulla barra dei menu per

procedere al pagamento delle somme dovute per I'acquisto preventivo dei bollini.

Home  Inferventi Ammessi  Nuova Pratica  Bozze  Comunicazioni  Ricerca Imtegrazioni  Fratiche Presentate  Efficientamento impsanti Tenmia  Esci W i al Camelio

Richiesta Generarzione Ballini
Installatore/Manutentore: macri' domenico, mordncB3A08dB64C

Cod, Fiscale; mordncB3A08d864c
Indirizzo: PALMI (RC), PIAZZA CORTE GRANDE

Controllato il contenuto del carrello, cliccando su ESEGUI PAGAMENTO si vieni indirizzati sul portale pagoPA e
si procedera a completare I'acquisto secondo la procedura del portale governativo.

Contenuto del Carrello
Causale Importo unitario Importo totale
Sportello Unico Edilizia Privata - Acquisto bollini del 12/02/2021 €14,00 20 £280,00 Elimina
Totale: £280,00

Clicca qui per tornare all'applicative Esegui Pagamento
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Caomune di Aprilia

Pﬂaﬂﬂ /RFS/RFB9 2021 0430 5000 1000 648/280.00/TXT/Sportello Unico Edilizia Privata - Acquisto ballini del 12/02/2021
280,00€

IT

pagnllﬂ

Non hai SPID? Scopri di pid

Completato I'acquisto sul Portale pagoPA, I'utente ricevera i bollini richiesti direttamente sulla propria casella di
posta elettronica certificata, come file allegato, in formato PDF.

3 - Bollini Acquistati

Cliccando sul pulsante Bollini Acquistati & possibile visionare I'elenco dei bollini acquistati filtrando la ricerca per
data di acquisto, codice 1UV, numero di bollini e importo pagato.

-_ Interventi Ammessi Nuova Pratica Bozze Comunicazioni Ricerca Integrazioni Pratiche Presentate Impianti Termici Esci & Vai al Carrello

Bollini Acquistati

Data Acquisto IUV CODE N. Bollini Importo Pagato

L= LI | I | [E2

Messun dato da visualizzare
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